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Alles im Blick: Das Mörike-ABC für (neue) Kolleg:innen 
 
 

A 

Abteilungs-
leiter:innen- 

Zu den Abteilungsleiter:innen am Mörike zählen Claudia Lion, Verena Ong, 
Sören Rojan und Kathrin Vogt. Ihr Arbeitsraum befindet sich in 116. 
Nähere Infos zu den Zuständigkeiten finden Sie im Organigramm. 

Alarmplan / 
kurzfristiger Ausfall 1. 
Stunde 

Verschiebungen bzw. Ausfall von Unterrichtsstunden sind grundsätzlich 
nur nach Rücksprache mit der Schulleitung möglich.  
Ausfall der ersten Stunden, wenn nicht am Vortag schon Bescheid 
gegeben: Wir gehen davon aus, dass Sie über MS Teams Ihre Schüler/-
innen alle direkt erreichen und über einen kurzfristigen Ausfall der ersten 
Stunden informieren können (für die 1. Stunde gibt es keine Bereitschaft). 
Die Verantwortlichen für den Vertretungsplan (Fr. Lehbrink/Fr. Efinger) und 
das Sekretariat sind per Mail (vertretung@das-moerike.org)/Telefon 
(0711/960230) in Kenntnis zu setzen, bei Ausfall der 1. Stunde bis 
spätestens 7 Uhr (Schüler*innen) bzw. 7.30 Uhr 
(Sekretariat/Stundenplanteam)! (siehe Anlage Krankmeldungen). 
Die Übermittlung von Aufgaben ist hilfreich und kollegial! Sollte im 
Vertretungsplan eine Verlegung sinnvoll erscheinen, wird dies als erste 
Option realisiert werden. 

Altbau (& Neubau) Sobald Sie durch den Haupteingang (Arminstraße) in die Schule kommen, 
befinden Sie sich im Altbau der Schule. Der Neubau beginnt dann in 
hinteren Teil des Gebäudes, in dem keine Fliesen mehr an der Wand sind. 
Zentraler Teil des Neubaus ist das Treppenhaus mit der Kletterwand. In 
ihm befinden sich auf Ebene 1 die naturwissenschaftlichen Räume. 

Andacht Donnerstags findet im Festsaal (siehe auch: Festsaal) die wöchentliche 
Andacht (überwiegend für die Klassen 5 und 6) von 8:05 Uhr bis ca. 8:30 
Uhr statt. Diese wird vom Andachtsteam (Herr Reupert, Frau Kern) oder 
von Klassen mit Hilfe der jeweiligen Religions-lehrer:innen gestaltet. 
Ankündigungen, welche Klassen an der Andacht teilnehmen, finden sich 
auf den gelben Infos (siehe: gelbe Infos), die immer am Dienstag vom 
Sekretariat verschickt werden. Außerdem gibt es einen Andachtsplan im 
entsprechenden Kanal im Teams-Lehrerzimmer. 

Arbeitsgemein-
schaften 

Wenn Sie eine AG anbieten möchten, bittet die Schulleitung vorher um 
Rücksprache. Änderungen des bestehenden Angebotes sind an das 
Homepage-Team zu melden (s. Homepage).  

Arbeitsphasen Chor und Orchester der Mittel- und Oberstufe veranstalten je einmal im 
Schuljahr eine dreitägige Proben-Arbeitsphase (Mi-Fr), die der 
Vorbereitung der Konzerte dient (Chor: Woche nach den Herbstferien; 
Orchester: Anfang/Mitte Februar).  

Aufbaugymnasium Die 11AG ist die einzige Klasse unseres Aufbaugymnasiums, des sog. 
Realschulaufsetzers, typischerweise als Übergang von Klasse 10 
Realschule in die gymnasiale Oberstufe. Weitere Informationen: 
https://das-moerike.de/schularten/aufbaugymnasium/ 

mailto:vertretung@das-moerike.org)/Telefon
https://das-moerike.de/schularten/aufbaugymnasium/
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Aufsichten Den Aufsichtsplan bekommen Sie im Zuge der ersten GLK zu 
Schuljahresbeginn, sie sind außerdem in Ihrem Stundenplan in Webuntis 
zu erkennen. Aufsichten werden in der ersten großen Pause sowie in der 
langen Mittagspause am Donnerstag vorgenommen. Bitte beachten Sie 
halbjährige Zuständigkeiten und sorgen Sie bei Abwesenheit für 
Vertretung (z.B. durch Anfrage beim Kollegen/der Kollegin des anderen 
Halbjahres). Bitte ebenso beachten --> Mitaufsicht 

Aufzug Mit dem Schulschlüssel lässt sich der Aufzug öffnen. Die Benutzung sollte 
nur in Ausnahmefällen erfolgen. Schüler:innen mit Verletzung oder 
Behinderung erhalten einen Schlüssel im Sekretariat. 

B 

Bäckerverkauf Kann aktuell nicht angeboten werden. 

Bazar Unser Weihnachtsbazar findet in der Regel jährlich am Samstag vor dem 
1. Advent statt. Der Bazar hat einen dezentralen Charakter in dem Sinne, 
dass Klassen sich etwas überlegen können, was sie gerne anbieten 
wollen. Die Elternvertreter:innen der Klassen übernehmen die 
Verantwortung für die Organisation. Die Einnahmen (abzgl. der Ausgaben) 
werden überwiesen und gehen dem Schülerhaus, dem Sozialprojekt der 
Schule und der Schule selbst zu.  

Begleitlehrer:in Klassen werden durch 2 Personen begleitet (1 weiblich und 1 männlich), für die 
Studienfahrt kann pro 15 SuS eine Begleitperson mitfahren.  

Beratungslehrerin 
 
 
 
Berufsberatung 

Als Beratungslehrerin fungiert Bettina Krüger. Sie unterstützt Eltern und 
Kinder bei Schwierigkeiten im Lern- und Arbeitsverhalten und berät bei 
Herausforderungen, die den Schulalltag betreffen und erschweren. Sie 
führt außerdem Laufbahnberatung durch. 
Die Berufsberaterinnen der Agentur für Arbeit, Frau Alicke (Gym) und Frau 
Ackermann (Realschule) können ebenso zu Beratungen kontaktiert 
werden. 

Bereitschaft Jede Kollegin/ jeder Kollege hat normalerweise eine Bereitschaftsstunde 
in der Woche (siehe Ber im Stundenplan). Hier werden Sie bei Bedarf 
bevorzugt für etwaige Vertretungen eingesetzt. Es ist darauf zu achten, 
während der Bereitschaftsstunden jederzeit abrufbar zu sein, da auch 
kurzfristige Einteilungen erfolgen können. Bitte halten Sie den 
Vertretungsplan im Blick! 

Berufswahlportfolio In Klasse 7 wird in der Realschule das Berufswahlportfolio eingeführt, im 
Gymnasium in Klasse 8. Dieses sollen die Schülerinnen und Schüler bis 
zu ihrem Abschluss führen. Alle Informationen zur Berufsorientierung 
sollen darin systematisch geordnet und gesammelt werden, sodass eine 
individuelle Mappe - auch für Bewerbungen - entstehen kann. 
Ansprechpartnerin ist die BO-Lehrkraft und Frau Winter. 

Besprechungs-
zimmer 223 

Das Besprechungszimmer R. 223 neben Herrn Steiners Büro kann nur in 
Ausnahmefällen für Gespräche mit Eltern o.Ä. genutzt werden. Eine 
vorherige Absprache mit dem Sekretariat ist notwendig. Das „kleine 
Lehrerzimmer“ (siehe auch: (Kleines) Lehrerzimmer) steht normalerweise 
für Besprechungen zur Verfügung, eine Reservierungsliste gibt es online 
(MSTeams, Interner Bereich). 
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Beurlaubungen,  
Reisekosten 

Außerunterrichtliche Veranstaltungen (Exkursionen, Fortbildungen, etc.) 

müssen rechtzeitig vor Beginn beantragt werden. 

Es gibt zwei wichtige Schritte:  

• Antrag auf Beurlaubung (intern, mit Vertretungsregelung) muss 
IMMER entsprechend des Merkblatts PER MAIL gestellt werden. 

• Antrag auf Fort- und Weiterbildung – Schulstiftung (incl. 
Reisekostenantrag) muss nur ausgefüllt werden, wenn Lehrgangs- 
oder Fahrtkosten anfallen. Die Beantragung von Fahrtkosten muss 
VOR der Veranstaltung bei der Schulleitung erfolgen. Der Antrag 
wird über das Sekretariat/Frau Barre eingereicht. 

Achtung: Fallen bei Lehrgängen oder Fahrten etc. Kosten an, werden 
diese zunächst selbst bezahlt. Im Nachhinein wird dann deren Erstattung 
bei der Schulstiftung beantragt. 
Bei Fragen zum Thema Reise-/Fahrtkosten wenden Sie sich im Sekretariat 
an Frau Barre. 
Die Dokumente finden Sie in MSTeams im 
Lehrerzimmer>Dateien>Beurlaubung, Dienstfahrten. 

Bibliothek Die Bibliothek befindet sich in Raum 243. Unser Bibliothekar Herr Metzger 
ist hier Ihr Ansprechpartner (siehe auch: Schulbuchausleihe). In der 
Bibliothek befinden sich seit diesem Schuljahr auch die Kopierer für 
Lehrkräfte sowie ein Laminiergerät.  

BOP Beim BOP handelt es sich um ein üblicherweise zweiwöchiges Berufs-
orientierungspraktikum für die 10. Klassen des Gymnasiums während 
des Abiturzeitraums. Die Organisation übernimmt das Schülerhaus in 
Kooperation mit der WBS- Lehrkraft. Lehrerinnen und Lehrer besuchen die 
Schülerinnen und Schüler üblicherweise in der zweiten Praktikumswoche. 
Die SuS werden mit unterschiedlichen berufsorientierenden Maßnahmen 
darauf vorbereitet (Seminar Ende 9, Berufswahlportfolio ab Klasse 8 in 
WBS, Unternehmensausflüge und Vorstellungen). Ansprechpartnerin ist 
Frau Winter. 

BO1 BO1 ist eine besondere Berufsorientierungswoche für die 9. Klasse 
Realschule, in der unterschiedliche Unternehmen besucht werden, sich 
vorstellen und Informationen aus der Wirtschaft zum Thema Bewerbung, 
Vorstellungsgespräch, Praktikum und Weiteres erfahren werden können. 
Verantwortlich ist die WBS- Lehrkraft. 

BO2 Das Äquivalent zum BOP (siehe: BOP) in der Realschule für die 9. 
Klassen, wird jedoch meist einwöchig durchgeführt. Verantwortlich ist die 
WBS-Lehrkraft. 

BO Oberstufe Anfang der Jahrgangsstufe 1 findet eine Auftaktveranstaltung zur 
Berufsorientierung in der Oberstufe statt. Hier erfahren die Schüler:innen, 
dass über die vier Halbjahre verschiedenen Module zur Berufsorientierung 
absolviert werden können (Berufsorientierungstest, gelenkte Recherche, 
Messebesuch, Beratungsgespräche usw.). Zu Beginn steht ein Test 
(SFBT), der von Psychologen an der Auftaktveranstaltung durchgeführt 
wird und den Schülerinnen und Schüler Sicherheit bei einer etwaigen 
Studienwahl geben und Orientierung schaffen soll. Am Ende dieser Phase 
wird ein Zertifikat über die individuelle Berufsorientierung ausgestellt, das 
für Bewerbungen genutzt werden kann. Ansprechpartnerin ist Frau Winter. 

Buß- und Bettag Der Buß- und Bettag ist ein ehemaliger evangelischer Feiertag. Er wird am 
Mörike mit einem Gottesdienst, einem Klassenfrühstück und dem 
Schülersprechtag (siehe: Schülersprechtag) durchgeführt. Für die 
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Kursstufe findet am Buß- und Bettag der Studientag statt. Am Mittag findet 
in der Regel die Herbstkonferenz für die JG1 statt.  

C 

Chor Chor und Instrumental-AGs der Unterstufe proben montags in der 6. 
Stunde, die Proben für Mittel- und Oberstufe finden mittwochs in der 6. 
Stunde (Chor) bzw. ab 13:30 Uhr (Blechbläser bis 14:10 Uhr, Orchester 
bis 15 Uhr) statt.  

Computerraum Ein Computerraum (Klassengröße) befindet sich im 3. Stock. Dieser kann 
für einzelne Stunden, die nicht durch Fachunterricht belegt sind, im 
internen Bereich von MSTeams reserviert werden.  
Die Zugangsdaten zu ihrem Account erhalten die Schüler*innen in Klasse 
5. 
Eine Einführung in die Benutzung des Computerraums gibt zu Beginn des 
Schuljahres Herr Reysen, er ist auch Ansprechpartner bei Problemen.  

Corporate Benefits Mitarbeitende der Evangelischen Kirche in Stuttgart (also auch Mörike-
Lehrkräfte) erhalten über Corporate Benefits beim Einkauf bei gewissen 
Marken/Stores…Rabatte. 
1. Rufen Sie einfach das Vorteilsportal auf unter:  
https://stuttgart-evangelisch.mitarbeiterangebote.de/login  

2. Klicken Sie jetzt auf „neu registrieren“ und füllen Sie das 
Formular aus. Ihr Registrie-rungscode lautet: evkistu-benefits.  

D 

Datenschutz Bei Fragen rund um den Datenschutz steht Ihnen Herr Rojan gerne zur 
Seite. Neue Kolleg:innen erhalten zu Beginn des Schuljahres eine 
Datenschutzeinweisung. 

Diakonisches 
Praktikum 

Von allen Schüler:innen des Gymnasiums ist in der Klassenstufe 9 ein 
Diakonisches Praktikum zu absolvieren. Dieses Praktikum umfasst 8-10 
Arbeitstage in einer diakonischen Einrichtung und wird während des 
schriftlichen Abiturs durchgeführt. Die Schüler:innen der Realschule 
absolvieren in Klasse 8 ein einwöchiges Diakonisches Praktikum. 

Dienstgeräte 1.) Diensthandys: Im Sekretariat stehen drei Diensthandys für 
Ausflüge, Studienfahrten o.Ä. zur Ausleihe zur Verfügung.  

2.) Portables Endgerät: Jede Lehrkraft erhält gegen Vorlage des 
entsprechenden Leihvertrages ihr eigenes Dienstgerät, das am 
Ende der Dienstzeit zurückgegeben werden muss. Die Nutzung 
erfolgt gemäß der im Leihvertrag festgelegten Vereinbarungen. 

 

E 

Ebenen Wenn Sie den Begriff der „Ebene“ im Zusammenhang mit den 
Stockwerken hören, können Sie sich an den Raumnummern orientieren. 
Das Sekretariat befindet sich beispielsweise auf Ebene 2, mit der Nummer 
221. In Ebene 0 befinden sich Klassenräume im Neubau, der Zugang zur 
Gymnastik- und Turnhalle sowie der Hort. Die Raumnummern sind 
passend gewählt: 113 ist in Ebene 1, 236 in Ebene 2, 033 in Ebene 0 etc. 

Eduard-Zimmer Oft gestellte Frage: „Können Sie mir das Eduard-Zimmer aufschließen?“ 
Im Eduard-Zimmer (Raum 215) stellen Schüler:innen oft ihre Instrumente 
ab, die sie im Verlaufe des Schultages benötigen. 

https://stuttgart-evangelisch.mitarbeiterangebote.de/login
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Elternabend Die Termine für die Elternabende entnehmen Sie der Terminliste (siehe 
auch: Termine). Zum ersten Elternabend lädt i.d.R. die Klassenleitung ein. 
Nähere Informationen erfolgen im Vorfeld über das Sekretariat. Vorlagen 
finden Sie bei den Dokumenten in MSTeams und im internen Bereich der 
Homepage. Im Vorfeld gilt es auch immer, Herrn Hodak über 
außerplanmäßige Elternabende zu informieren (Nennung von Raum und 
ggf. Dauer). Ein zweiter Elternabend findet üblicherweise in den ersten 
Wochen des zweiten Halbjahres statt. Zu diesem laden die 
Elternvertreter:innen (nach Absprache mit dem Klassenlehrer) ein. 

Elternbeirat Informationen zum Elternbeirat: https://das-
moerike.de/schulgemeinschaft/elternbeirat/ 

Elternsprechtag Der Elternsprechtag findet Anfang des zweiten Halbjahres an einem 
Freitagnachmittag online per MSTeams-Videokonferenz statt. Die Dauer 
eines Gesprächs umfasst zehn Minuten. Die Termine werden von den 
Eltern online reserviert. Die vorbereitende Organisation übernimmt Herr 
Rojan. 

E-Mailadressen Eine Anleitung zum Einrichten Ihres E-Mailkontos finden Sie im internen 
Bereich auf der Schulhomepage. Bei Fragen können Sie sich an Herrn 
Rojan und Herrn Reysen wenden. 

Entschuldigungs-
regelung für 
Schüler:innen 

Aktuelle Regelungen bitte auf der Schulhomepage unter Downloads > 

Regelungen nachsehen 

Erasmus+ Seit dem Schuljahr 2021/22 nimmt das Mörike am (europäischen) 
Austauschprogramm Erasmus+ teil. Ansprechpartnerin ist Frau Wörner. 

F 

Fahrten Eine einheitliche (s.u.) Regelung gilt ab Schuljahr 24-25. Ausnahmen nur 
mit Genehmigung der Schulleitung. 

Klassenstufe Fahrt Zeitraum 

6 G+R Schullandheim In der 2./3. Schulwoche (zentrale Fahrtenwoche) 

8 G+R London-Fahrt während des schriftlichen Abiturs 

9 / 10 / 11AG Austauschfahrten ins Ausland 
Castres / Trier 
Chaville 
Spanien 

Nach Rücksprache mit den  
Partnerschulen und der Schulleitung 

10R Abschlussfahrt Berlin In der 2./3. Schulwoche (zentrale Fahrtenwoche) 

10G Abschlussfahrt, wenn Klassentage angespart 
wurden, max. 3 Tage 

In der 2./3. Schulwoche (zentrale Fahrtenwoche) 

J2 Studienfahrt In der 2./3. Schulwoche (zentrale Fahrtenwoche) 
 

Fachräume Die Fachräume der Naturwissenschaften sowie die Sporthallen, der PC-
Raum und der AES-Raum sind immer abzuschließen. Schüler:innen 
dürfen diese Räume nicht ohne eine Lehrkraft betreten. In den 
Fachräumen ist das Essen und Trinken untersagt. 

Fairtrade Das Mörike ist als Fairtrade-Schule zertifiziert. Nähere Informationen: 
https://das-moerike.de/angebote/fairtrade/  

https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/elternbeirat/
https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/elternbeirat/
https://das-moerike.de/aktuelles/fuer-schueler/
https://das-moerike.de/aktuelles/fuer-schueler/
https://das-moerike.de/angebote/fairtrade/
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Ansprechpartnerin ist Frau Lion. Bei Einkauf für Klassen-Essen, den Bazar 
etc. ist unbedingt auf ein regio-faires Beschaffungswesen zu achten! 

Festsaal Im Festsaal finden verschiedene Veranstaltungen, z.B. die wöchentlichen 
Andachten, Theateraufführungen, Konzerte sowie Unterricht statt. 
Schüler:innen ist der Aufenthalt im Festsaal ausschließlich in Begleitung 
einer Lehrkraft gestattet. Die Belegung des Festsaals für z.B. eine 
Veranstaltung ist unbedingt mit dem Sekretariat (Frau Barre) 
abzusprechen! 

Fobizz Empfehlenswerte Fortbildungsplattform https://fobizz.com/de/ mit 
zahlreichen Fortbildungen zum digitalen Arbeiten und Tools zur Arbeit mit 
KI.  
Lehrerlizenzen bitte bei Herrn Rojan erfragen. 

Formulare Formulare und Vorlagen finden Sie im internen Bereich der Homepage 
(siehe auch: Interner Bereich) bzw. dem Intranet bei MSTeams. 

Fortbildung Anmeldung zu einer Fortbildung erfolgt über LFB online: https://lfb.kultus-
bw.de/Startseite  
Jede Lehrkraft einer Privatschule muss sich zunächst registrieren (Link 
“LFB online für Schulen in Freier Trägerschaft > Registrierung Lehrkräfte. 
Schulname “Evang. Mörikerealschule, Evang. Mörikegymnasium 
Stuttgart”). Die Schulleitung erhält eine Nachricht vom System, dass sie 
die Person als Lehrkraft bestätigen muss.  
Danach kann die Anmeldung zu den Kursen erfolgen (auf der Seite für 
Schulen in freier Trägerschaft den Button “Login Lehrkräfte” klicken und 
anmelden).  
Die Schulleitung erhält nach erfolgter Anmeldung eine automatische 
Benachrichtigung und muss die Teilnahme an der Fortbildung 
genehmigen. Das gesamte Anmeldeverfahren kann einige Tage dauern. 
Die Anmeldung online befreit nicht von der Pflicht, das Formular Antrag 
auf Beurlaubung (==> Beurlaubung) sowie ggf. bei anfallenden Kosten den 
Antrag auf Fort- und Weiterbildung – Schulstiftung (incl. 
Reisekostenantrag) RECHTZEIGTIG IM VORFELD der Maßnahme 
auszufüllen und bei der Schulleitung (Steiner/Schaufelberger) abzugeben.  

Freundeskreis Informationen zum Freundeskreis (unser „Förderverein“) am Mörike: 
https://freundeskreis-emgr-stuttgart.de 

G 

Gelbe Info Die Gelbe Info ist das wöchentliche Informationsschreiben der 
Schulleitung und des Sekretariats, das am Dienstagnachmittag per E-Mail 
an alle Kolleg:innen verschickt wird. Wer etwas Wichtiges mit Relevanz für 
alle daraufsetzen will (z.B. eine Veranstaltung, Änderung der eigenen 
Kontaktdaten etc.), bitte bis spätestens Dienstagmorgen an die Sekretärin 
Frau Barre melden.  

GFS Die aktuellen Regelungen finden Sie MSTeams-Lehrerzimmer bzw. im 
Teams-Intranet 

GLK Die Gesamtlehrerkonferenz tagt in regelmäßigen Abständen. Einladungen 
erfolgen eine Woche vor dem Termin. Anträge an die GLK sind bis 1 
Woche vor Veranstaltung schriftlich an den/die Vorsitzende (i.d.R. die 
Schulleitung) zu richten.  

https://fobizz.com/de/
https://lfb.kultus-bw.de/Startseite
https://lfb.kultus-bw.de/Startseite
https://freundeskreis-emgr-stuttgart.de/
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G-Niveau Gibt es in der Realschule. Schüler lernen auf dem Grundniveau und 
streben den Hauptschulabschluss nach der 9. Klasse an. Am Mörike 
aktuell nicht angeboten. 

Gottesdienst Zu verschiedenen Zeitpunkten im Schuljahr (Schuljahresbeginn und -
ende, Buß- und Bettag, Ostern) finden in der Markuskirche 
Schulgottesdienste statt. Diese sind für die gesamte Schulgemeinschaft 
verpflichtend.  

GSR Gemeinsame Schulrunde (=unsere Schulkonferenz), weitere Infos: 
https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/gsr/ 

H 

Handynutzung 
Tabletnutzung 

Die aktuell gültige Regelung finden Sie in unserer Hausordnung (s. 
Hausordnung). Die Nutzungsordnung, deren Unterzeichnung und 
Einhaltung Voraussetzung für die Nutzung von Tablets durch 
Schüler:innen im Unterricht ist, befindet sich z.B. auf der Homepage unter 
Downloads > Regelungen. 

Hausmeister Unser Hausmeister Herr Hodak ist ein wichtiger Ansprechpartner in vielen 
Angelegenheiten. Sein Büro (gleichzeitig der Verkaufsraum in der Pause) 
befindet sich auf Ebene 1 im Altbau. Wenn Sie zum Haupteingang 
hereinkommen und die Treppe nehmen, schauen Sie schräg links auf das 
Fenster seines Büros (unter dem Vertretungsplan). Telefonisch können 
Sie Herrn Hodak unter folgender Nummer erreichen: 0160/90869884. Bitte 
kontaktieren Sie ihn immer, wenn Sie außerhalb der Schulzeiten und/oder 
am Wochenende das Gebäude betreten.  

Hausordnung Aktuelle Fassung immer auf der Homepage unter https://das-
moerike.de/schulcharta-und-hausordnung/  

Homepage Die Homepage der Schule ist erreichbar unter www.das-moerike.de 
Sie wird von Herrn Steiner, Herrn Rojan und Frau Lion gepflegt, die auch 
Ihre Beiträge für die Startseite annehmen. 

Hort Nähere Informationen zu unserem Hort: https://das-
moerike.de/angebote/hort/ 

I 

Infotag/Tag der 
offenen Tür 

Am Infotag haben Viertklässler:innen die Möglichkeit, am Mörike zu 
„schnuppern“ und die Atmosphäre im Schulalltag live zu erleben. Der 
Infotag ist immer ein Samstag, an dem der Unterricht des darauffolgenden 
Montags vorgeholt wird (bis einschließlich 5. Stunde). Der folgende 
Montag ist unterrichtsfrei und wird von der SMV als Skitag genutzt. 

Instagram Den Insta-Auftritt der Schule finden Sie unter ??? 
Verantwortlich und dankbar für Beiträge: Frau Chlepcsok.  

Interner Bereich Zugangsdaten für den internen Bereich der Schulhomepage erhalten Sie 
im Sekretariat/ bei Sören Rojan. 

J  

K 

https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/gsr/
https://das-moerike.de/schulcharta-und-hausordnung/
https://das-moerike.de/schulcharta-und-hausordnung/
http://www.das-moerike.de/
https://das-moerike.de/angebote/hort/
https://das-moerike.de/angebote/hort/
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Kaffee Im Lehrerzimmer stehen zwei Kaffee-Automaten, an denen sich alle 
Mitarbeitenden kostenlos Kaffee holen können. Er wird vom Schulträger 
(siehe: Schulstiftung) gesponsert.  

Klausurenplan Nach den ersten Wochen des Schulhalbjahres wird der Klausurenplan für 
die beiden Jahrgänge der Oberstufe herausgegeben. An diesen muss man 
sich unbedingt halten, Abweichungen sind als extreme Ausnahme nur in 
Absprache mit den Oberstufenberatern möglich, aber zu vermeiden 
(Kooperationsschulen).  

Klassenarbeits-
ordner 

Im Teams-Intranet wird ein Kalender zur Verfügung gestellt, in dem die 
Rahmendaten des Terminplans bereits eingepflegt sind zur Beachtung bei 
der Terminierung von Klassenarbeiten. Gibt es klasseninterne 
„Sperrtermine“, so sind diese bitte durch die Klassenleitungen einzutragen.  
Für die Eintragung von KA-Terminen bitte beachten: in den ersten beiden 
Schulwochen haben Kopplungen den Vortritt, erst danach können alle ihre 
KA-Termine für das 1. Halbjahr eintragen. 

Klassenkonferenz Zur Klassenkonferenz lädt der/die Klassenlehrer:in ein. Diese sind für alle 
in einer Klasse unterrichtenden Lehrkräfte verpflichtend. 

Klassenlehrer:innen Informationen zu Zuständigkeitsbereichen von Klassenlehrer:innen sind 
dem internen Bereich der Homepage zu entnehmen. 

Klassensprecher-
wahl 

Die Wahl der Klassensprecher:innen sollte noch im September erfolgen. 
Sie müssen ins Tagebuch eintragen werden. 

Kopierer Kopieren können Sie in der Bibliothek Ebene 2 (Raum 243). 

Es gibt keine Kopierkarte oder ein -konto. In der Bibliothek befinden sich 
auch ein Laminiergerät sowie buntes und A3-Papier. Nachschub erhalten 
Sie im Sekretariat. Bitte melden Sie einen Papiermangel/leeren Toner 
rechtzeitig. 

Konzepte Alle Konzepte, die das Mörike auszeichnen, sind detailliert auf der 
Homepage nachzulesen. 

Krankmeldung Sollten Sie erkrankt sein, ist folgendes Prozedere unbedingt einzuhalten: 
Setzen Sie sowohl das Sekretariat als das Stundenplanteam so früh wie 
möglich über die Erkrankung in Kenntnis (am Unterrichtstag spätestens bis 
7.15 Uhr). Diese können dann den Vertretungsplan aktualisieren. Sofern 
Sie in der ersten Stunde Unterricht haben, informieren Sie die Klasse/den 
Kurs direkt über MSTeams (bitte bis 7 Uhr). 

Kürzelliste Eine Kürzelliste des Kollegiums finden Sie im Lehrerzimmer und auf der 
Homepage. 

L 

Laptops Im Lehrerzimmer befinden sich neben dem Eingang links Laptops zur 
Ausleihe für die Kolleg*innen. Eine zur Reservierung vorgesehene Liste 
befindet sich bei jedem Laptop. Zuständigkeit bei Problemen: Herr 
Reysen. 

Lehrerzimmer Am Mörike gibt es verschiedene Lehrerzimmer. Neben dem „allgemeinen“ 
Lehrerzimmer im 3. Stock haben einige Fachschaften eigene 
Lehrerzimmer (Sport, Musik, Chemie, Physik, Biologie). Spricht man vom 
(ehemaligen) Raucherlehrerzimmer, ist das kleine Lehrerzimmer (siehe: 
kleines Lehrerzimmer) neben dem Lehrerzimmer gemeint (von dessen 
Fenster blickt man auf die Lehrerzimmerterrasse).  
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(Kleines) 
Lehrerzimmer 

Im kleinen Lehrerzimmer (per Durchgang vom Lehrerzimmer zu erreichen) 
können Besprechungen stattfinden. Es muss reserviert werden. Eine dazu 
vorgesehene Liste befindet sich im internen Bereich der Homepage. 

Lernplattform Ab dem Schuljahr 2020/2021 wird MS-Teams als Plattform genutzt. 
Ansprechpartner bei Fragen ist Herr Rojan.  

M 

MAV Bei der MAV (= Mitarbeitervertretung) handelt es sich um das Äquivalent 
zum Personalrat. Hauptansprechpartnerin ist Frau Wawatschek-Müller. 

Medien Erster Ansprechpartner rund um die mediale Ausstattung (Beamer, 
Dokumentencameras…) am Mörike ist Herr Wolf. Um die Lehrer-Tablets 
kümmern sich Herr Rojan und Herr Blehm. 

Methodentag ausgesetzt 

Mitaufsicht Ab Klasse 8 können Kolleg:innen zur Mitaufsicht bei anderen Klassen 

eingeteilt werden. Bitte haben Sie in diesem Fall “ein Auge” auf die mit zu 

beaufsichtigende Klasse, die im Normalfall Aufgaben zu erledigen hat (am 

Anfang der Stunden jemanden ins Sekre zur Nachfrage nach Aufgaben 

schicken).  

M-Niveau Betrifft die Realschule: Schüler:innen lernen auf dem mittleren Niveau und 
streben die Mittlere Reife (Realschulabschluss) an.  

Mörike-Tage Bei den Mörike-Tagen handelt es sich um den Montag und Dienstag der 
letzten Schulwoche. Diese Tage sollen für gemeinsame, kreative, 
stufenübergreifende Angebote genutzt werden. In der 1. GLK findet sich 
ein Lehrerteam, das den Modus für die Mörike-Tag des laufenden 
Schuljahres vorschlägt sowie die Rahmenorga übernimmt.  

Musikzug Nähere Informationen: https://das-moerike.de/konzepte/musik-am-
moerike/ 

N 

Nacharbeits/-
Nachschreibtermin 

Am Mörike gibt es einen zentralen Nacharbeitstermin am Freitag 
Nachmittag. Schüler:innen können von Lehrer:innen aus verschiedenen 
Gründen (z.B. zu oft vergessene HA) am Freitag in der 7. und ggf. 8. 
Stunde zum Nacharbeiten einbestellt werden. Die Aufsicht bei diesem 
Termin wechselt wöchentlich. Eine Liste zur Eintragung für Kolleg:innen 
liegt nach der ersten GLK im Lehrerzimmer aus. Eine Beschreibung des 
Ablaufs findet sich in der gelben Mappe. Die von der aufsichtführenden 
Lehrkraft zur nächsten wandert. Ansprechpartnerin ist Frau Khoushab. 
Ein Nachschreibtermin für versäumte Klassenarbeiten findet zeitgleich in 
Raum 324 Z statt. Er wird von Sören Rojan organisiert.  

Nutzungsordnung Für die Nutzung eines privaten Tablets im Unterricht muss die 
Nutzungsordnung durch die SuS anerkannt und unterschrieben werden. 
Zu finden im MSTeams-Lehrerzimmer bei den Dokumenten und auf der 
Homepage unter Downloads>Dokumente. 

Nachmittagsschule Reguläre Mittagspause bei Nachmittagsunterricht ist von 13:20 Uhr bis 
14:10 Uhr. Eine Ausnahme ist der Donnerstag (siehe auch: Zeitfenster). 
Hier beginnt die 7. Stunde erst um 14:30 Uhr und geht, genau wie die 
anderen Stunden danach, nur 40 Minuten. 

https://das-moerike.de/konzepte/musik-am-moerike/
https://das-moerike.de/konzepte/musik-am-moerike/


Stand: 25.09.25 

   

 

NLF Steht für “Neue Lernformen”, heißt jetzt TeamZeit (siehe: TeamZeit).  

O 

Oberstufen-
koordination 

Frau Lehbrink und Herr Pietzsch sind für Oberstufenberatung zuständig. 
Ihre Büros befinden sich neben dem Sekretariat.  

Ordnungsdienst Jede Klasse muss Ordnungsdienste leisten. Neben dem Innendienst wird 
jeder Klasse ein Bereich außerhalb des Klassenraumes für den 
Außendienst zugewiesen. Die Liste der Zuständigkeiten befindet sich im 
TeamsLehrerzimmer. 
Zusätzlich zu den Ordnungsdiensten der Klassen sind aber alle Gruppen 
für die Sauberkeit der Räume verantwortlich, die sie benutzen. Dies wird 
vor allem in Randstunden wichtig – und betrifft insbesondere die Kursstufe. 
Nach jeder Doppelstunde ist aufzustuhlen und grober Müll zu entfernen, 
im Idealfall kurz durchzukehren.  

P 

Pädagogische 
Stunde 

Jeden Donnerstag von 8:30 Uhr bis 8:50 Uhr findet die pädagogische 
Stunde statt. Diese wird vom Klassenlehrer/der Klassenlehrerin gehalten. 
Hier sollen organisatorische sowie auch klasseninterne Dinge besprochen 
werden. In den Klassen 5 und 6 schließt die pädagogische Stunde an die 
Andacht an.  

Pädagogischer Tag Der Termin wird im Terminplan bekannt gegeben. 

Pausen Am Mörike gelten folgende Pausenzeiten: 5 Minuten nach jeder 45-
Minuten-Stunde. 20 Minuten nach der 2. Stunde (9.40 - 10.00 Uhr); 10 
Minuten nach der 4. Stunde (11.35 -11:45 Uhr); Mittagspause s.o. 
Nachmittagsschule. 
In der 20 Minuten-Pause müssen alle Schüler:innen das Schulgebäude 
verlassen – Ausnahmen (z.B. bei Regen) gibt die Schulleitung bekannt. 

Probenphase Meint die Probenphasen im Vorfeld des Weihnachtskonzerts, 
Frühjahrskonzerts sowie des Unterstufenabends am Ende des Schuljahrs. 
Die Fachschaft Musik informiert über beteiligte Schüler:innen. Es wird 
darum gebeten, keine Klassenarbeiten während dieser Zeiträume zu 
schreiben. Die Zeiträume sind dem Terminkalender zu entnehmen. 

Projektprüfung In der 9. Klasse der Realschule findet diese besondere Prüfung statt. Sie 
umfasst 4 Wochen und umfasst: die Gruppen- und Themenfindung sowie 
das Erlernen der Methodenkompetenz. Die eigentliche 
Vorbereitungsphase findet an 16 Stunden in der Schule statt. Die 
Schüler:innen werden mit einer Präsentation und einem Kolloquium 
geprüft. Verantwortlich sind die WBS-Lehrkraft und der/die 
Klassenlehrer:in 

Q 

R 

Rauchen Auf dem Schulgelände gilt absolutes Rauchverbot. 

Regiegruppe Die Regiegruppe ist das Äquivalent zum Steuerkreis, widmet sich 
hauptsächlich Themen der Schulentwicklung, der Planung der 
Pädagogischen Tage u.Ä. und trifft sich in regelmäßigen Abständen. 
Nähere Informationen erhalten Sie von Frau Ong. 
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Reisekosten Siehe Beurlaubungen. 

S 

Schlüssel Den Schulschlüssel sowie auch die Schlüssel für die Fenster und 
Schränke in den Klassenzimmern erhalten Sie im Sekretariat. Mit dem 
Schulschlüssel lassen sich nicht nur die Klassenzimmer öffnen, sondern 
auch die Haustüren des Schulgebäudes, die Gartentüren des 
Schulgeländes und das Tiefgaragengitter. 

Schulbuchausleihe Die Schüler:innen erhalten die Bücher leihweise von der Schule. Das 
Bibliotheksteam (Herr Metzger wird von Frau Ghebremichael unterstützt) 
organisiert die Bücher-Rücknahme und -Ausgabe. Bei Verlust eines 
ausgeliehenen Schulbuchs sollten Schüler:innen Herrn Metzger bzgl. 
Ersetzungskosten fragen. 
Kolleg:innen erhalten die Schulbücher bei Herrn Metzger ebenso gestellt. 
Die Fachschaften haben weitergehende Materialien an bestimmten 
Lagerorten, bitte die jeweiligen Fachsprecher:innen fragen. 

Schulcharta Exemplare für das Klassenzimmer erhalten Sie im Sekretariat und unter 
folgendem Link: https://das-moerike.de/schulcharta-und-hausordnung/    

Schülercafé Das Schülercafé befindet sich auf Ebene 1 Altbau. Nach einer 
Renovierung wird die Nutzungsmöglichkeit für Kolleg:innen mit Klassen 
und für Schüler:innen im Laufe des Jahres neu geregelt. 

Schülerhaus Das „Schü“ gilt als das „Wohnzimmer“ des Mörike und dient als 
Anlaufstelle für zahlreiche Schüler*innen, z.B. zum Mittagessen. Nähere 
Informationen: http://das-schü.de 

Schülersprechtag Der Schülersprechtag findet am Buß- und Bettag statt. Es gibt Zeit, mit den 
Schüler:innen über deren Wohlbefinden und Situation in der Klasse zu 
sprechen. 

Schuljahrespasswort Dokumente mit persönlichen Daten, die digital versendet oder gespeichert 
sind, werden durch ein Passwort geschützt. Dieses wird mit der 1. 
Information der Schulleitung zum Schuljahresstart bekannt gegeben. 

Schullandheime Die 6. Klassen (Gymnasium und Realschule) fahren jedes Jahr ins 
Schullandheim. S. auch: Fahrten. 

Schulleitung Herr Steiner fungiert als Schulleiter des Gymnasiums und des 
Schulverbundes, Frau Lehbrink ist dessen Stellvertreterin. Die Realschule 
wird geleitet von Frau Schaufelberger und ihrer Stellvertreterin Frau 
Efinger. 
Zur sog. erweiterten Schulleitung gehören die Abteilungsleiter: Herr Rojan, 
Frau Lion und Frau Ong sowie Frau Vogt.  

Schulpsychologin Karin Faigle ist unsere Schulpsychologin. Ihr Büro finden Sie in Raum 115 
neben dem Kopierraum. Frau Hentschel ist ebenfalls Schulpsychologin 
und ist zu erreichen in Raum 241. 

Schulsanitätsdienst Eine Gruppe von jeweils 3-4 Schüler:innen ist jeweils einen Schultag lang 
für die Erstversorgung von verletzten Mitschüler:innen verantwortlich. Im 
Notfall sind die Ersthelfer:innen innerhalb des Schulgebäudes über Handy 
erreichbar und werden so zu ihrem Einsatz gerufen. Das Sekretariat hat 
den Dienstplan und ruft sie an. Ihre Handys dürfen also im Unterricht 
angeschaltet bleiben. Frau Stalder ist die verantwortliche Lehrerin für den 
Schulsanitätsdienst. 

https://das-moerike.de/schulcharta-und-hausordnung/
http://das-schü.de/
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Schulstiftung Die Evangelische Schulstiftung ist der Schulträger des Evangelischen 
Mörike. Vorsitzende ist die Schuldekanin Dr. Elke Theurer-Vogt. Zur 
Schulstiftung gehören außerdem das Evang. Heidehofgymnasium und die 
Johannes-Brenz-Schule (Grundschule).  

Schulsozialarbeit Seit dem Schuljahr 23/24 gibt es Schulsozialarbeit am Mörike, ihr Raum 
ist 241. Die Stelle ist von Frau Isabel Schank besetzt. 

Schutzkonzept Das Mörike hat sich im Schuljahr 2021/22 auf den Weg gemacht, ein 
Schutzkonzept gegen sexualisierte Gewalt zu entwickeln, das als 
Fortbildung in Kooperation mit der Beratungsstelle Kobra konzipiert ist. 
Nähere Informationen:  https://das-moerike.de/schutzkonzeptentwicklung-
am-evang-moerike/ Ansprechpartner:innen sind Frau Faigle, Frau Krüger, 
Herr Renkert und Herr Steiner.  

Sekretariat Unser Sekretariat befindet sich auf Ebene 2. Die Sekretärinnen Frau Barre, 
Frau Courth-Hullmann und Frau Weber stehen Ihnen immer mit Rat und 
Tat zur Seite. 

SESAM-Mediathek Große online-Mediensammlung der Medienzentren. Als Schule bezahlen 
wir für eine vollumfängliche Nutzung.  
Erstnutzer:innen fordern bitte unter https://sesam.lmz-bw.de/ einen 
Zugang an.  

ShS ShS steht für Schüler helfen Schülern. Ausgewählte Schüler:innen ab der 
8. Klasse erteilen gegen ein Entgelt, das von den Eltern der teilnehmenden 
Schülerinnen und Schülern aufgebracht wird, in kleinen Gruppen 
Förderunterricht für die 5. bis 9. Klassen in den Fächern Mathematik, 
Englisch, Französisch und Latein. ShS findet am Freitag-Nachmittag statt. 
Die Hauptfachlehrer:innen werden vor Beginn einer ShS-Periode gebeten, 
Schüler:innen anzusprechen und ihnen zu empfehlen, an ShS 
teilzunehmen. Ansprechpartnerin ist Frau Köster.  

SMV SMV steht für Schülermitverantwortung; Nähere Informationen:  
https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/smv/ 

SOS-Tag Am SOS-Tag arbeiten Schüler:innen an einem Tag im Februar in von 
ihnen ausgewählten Betrieben. Die Einnahmen kommen dem Schülerhaus 
(siehe auch: Schülerhaus) zugute. (S.O.S. = Save Our Schü) 

Sportplatz Es gelten Nutzungsregelungen für den Sportplatz. Die Pläne hängen an 
den Türen auf Ebene 1, die vom Schulhaus auf den Sportplatz führen.  

Streitschlichter Am Ende von Klasse 8 werden Schüler:innen in einem Seminar zu 
Streitschlichtern ausgebildet. Den 5. und 6. Klassen wird ein Team aus 3 
Schüler:innen zugewiesen, die man bei Problemen und Streitigkeiten 
informieren und zur Lösung des Konflikts hinzuziehen kann. Sie stehen 
auch für andere Klassenstufen zur Verfügung. Diese können über das 
Postfach im Sekretariat angefordert werden. Ansprechpartner:innen sind 
Frau Faigle und Frau Heidtmann-Lang. 

Studienfahrt Findet in der Fahrtenwoche (s. Fahrten) für alle Schüler:innen der J2 statt. 
Gemeinsames Ziel: Berlin. 

Sommerfest  Das Sommerfest findet alle jedes Jahr am Ende des Schuljahres (letzter 
Donnerstag im Schuljahr) statt. Hauptorganisator ist der Elternbeirat. 

T 

https://das-moerike.de/schutzkonzeptentwicklung-am-evang-moerike/
https://das-moerike.de/schutzkonzeptentwicklung-am-evang-moerike/
https://sesam.lmz-bw.de/
https://das-moerike.de/schulgemeinschaft/smv/
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Tablet Lehrertablet: alle Lehrkräfte erhalten als Dienstgerät ein iPad Air mit 
Tastatur und Stift auf Leihbasis. S. Dienstgerät. 
 
Tablets in Schülerhand: nach Unterzeichnung einer Nutzungsordnung (s. 
Nutzungsordnung) und die Zustimmung der Lehrkraft vorausgesetzt, 
können SuS ein Tablet zum Mitschreiben im Unterricht benutzen. 
 
Tablet-Koffer: pro Stockwerk mindestens 1 Tablet-Koffer mit 15 bzw. 16 
Geräten, kann über das Intranet bei MSTeams reserviert werden.  

Tagebuch Das Tagebuch ist inzwischen digital und ein Dokument. Es wird darum 
gebeten, die Eintragungen zeitnah, sorgfältig und gewissenhaft 
vorzunehmen. Bei Bedarf kann auf das Merkblatt zur Tagebuchführung 
(MSTeams) zurückgegriffen werden. 

Tagebucheintrag Sollten Sie einem Schüler/einer Schülerin einen Tagebucheintrag erteilen, 
erfolgt dieser in Rot markiert. Die Eltern werden mithilfe des 
entsprechenden Formulars (s. Formulare im internen Bereich der 
Homepage) informiert. Dieses wird nach Unterzeichnung der Eltern in der 
Schülerakte hinterlegt. 

TeamZeit Teamzeit ist ein wesentliches Element der NLF- Konzeption. Die Klassen 
5 haben wöchentlich einen Block von zwei Stunden, in dem Bereiche wie 
Lernen lernen, Methoden lernen, Soziales Lernen sowie Medienbildung 
abgedeckt werden. Beteiligt sind die drei Hauptfachlehrer*innen (Mathe, 
Deutsch und Englisch). 

Termine Eine Liste mit allen Terminen, die bereits feststehen, bekommen Sie bei 
der ersten GLK. Die Liste wird bei Bedarf aktualisiert und ist im MSTeams-
Lehrerzimmer (sowie in einer Eltern-Version auf der Homepage) zu finden. 

Turmhahn Der Turmhahn ist eine unregelmäßig erscheinende Festschrift des Mörike 
mit diversen Publikationen aus dem Schulleben. Ansprechpartner sind 
Frau Lion und Herr Metzger. 

U 

Unterstufen-
konzeption 

siehe auch: NLF sowie TeamZeit 

Unterrichtszeiten 
Tabelle 

1.   Stunde         08:05 Uhr bis 8:50 Uhr 
2.   Stunde         08:55 Uhr bis 09:40 Uhr 
Pause                09:40Uhr bis 10:00 Uhr 
3.   Stunde        10:00 Uhr bis 10:45 Uhr  
4.   Stunde        10:50 Uhr bis 11: 35 Uhr  
Pause               11:35 Uhr bis 11:45 Uhr 
5.   Stunde        11:45 Uhr bis 12:30 Uhr  
6.   Stunde        12:35 Uhr bis 13:20 Uhr  
Mittagspause    13:20 Uhr bis 14:10 Uhr (außer Do., s. Zeitfenster) 
7.   Stunde        14:10 Uhr bis 14:55 Uhr (außer Do., s. Zeitfenster) 
8.   Stunde        15:00 Uhr bis 15:45 Uhr (außer Do., s. Zeitfenster) 
9.   Stunde        15:50 Uhr bis 16:35 Uhr (außer Do., s. Zeitfenster) 
10. Stunde        16:40 Uhr bis 17:25 Uhr (außer Do., s. Zeitfenster) 
 

V 
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Verhaltenscodex Entwickelt im Rahmen der Arbeit am Schutzkonzept gegen Sexualisierte 
Gewalt. Ist durch alle Schüler:innen und Lehrkräfte anzuerkennen und die 
Anerkennung durch Unterschrift zu bestätigen. 

Vertretungsplan-App Der Vertretungsplan ist ausschließlich über die Untis-App abzurufen bzw. 
für Schüler:innen im Gebäude über 2 Bildschirme und für die Kolleg:innen 
außerdem über einen weiteren Bildschirm im Lehrerzimmer einzusehen. 

Vertretungsplaner Sind zu erreichen unter vertretung@das-moerike.org  

W 

Wasser Kolleg:innen erhalten gratis Wasser von der Schulstiftung gesponsert. Es 
lagert neben Raum 234. Bitte im Sekretariat rechtzeitig Bescheid geben, 
wenn die Vorräte ausgehen sollten! 
Ansprechpersonen: Herr Pietzsch, Herr Guba. 

X 

Y 

Z 

Zeitfenster Das „Zeitfenster“ beschreibt den Zeitraum von 13:45 Uhr bis 14:30 Uhr am 
Donnerstag. Dieses dient für Besprechungen o.Ä. in der verlängerten 
Mittagspause an diesem Tag. Daraus ergeben sich andere Zeiten für die 
Stunden am Nachmittag. 
7.   Stunde – 14:30 Uhr bis 15:10 Uhr 
8.   Stunde – 15:15 Uhr bis 15:55 Uhr 
9.   Stunde – 16:00 Uhr bis 16:40 Uhr  
10. Stunde – 16:45 Uhr bis 17:25 Uhr 
Im Lehrerzimmer gibt es einen Plan zum Eintragen von Besprechungen im 
Zeitfenster, so werden Doppelbelegungen vermieden. 

Zeugnisse Die Noten für die Halbjahresinformation und das Endzeugnis werden vor 
den Konventen von jeder Lehrkraft selbst in das Notenprogramm 
eingetragen. Ein entsprechender Laptop wird dazu im Lehrerzimmer 
bereitgestellt. Anleitungen zum Eintragen der Noten in das Programm 
liegen neben den Laptops im Lehrerzimmer aus. 

 

mailto:vertretung@das-moerike.org

